
Para más información, llame al Ayuntamiento al (949) 639-0500.

Servicio de recepción de 
documentos domésticos 
para su destrucción

Los residentes de Laguna Woods pueden programar un turno 
para dejar documentos personales en el Ayuntamiento para 
su destrucción. Este es un servicio sin cargo. Tenga en cuenta 
que este es un servicio de recepción: los documentos no se 
destruyen en este lugar. Los documentos se almacenan en 
contenedores bajo llave hasta que la National Association for 
Information Destruction® (Asociación Nacional para la Destrucción 
de Información), compañía con certificación AAA, los destruye en 
otro lugar.

•	 Se requiere un comprobante de residencia 
de Laguna Woods para la destrucción 
gratuita de documentos.

•	 La cantidad máxima de documentos por turno 
es el equivalente a 3 bolsas de basura de 
cocina de 13 galones cada una.

•	 Por razones de seguridad, se le pedirá que 
ingrese los documentos a través de una 
pequeña abertura en un contenedor cerrado 
bajo llave. Tenga en cuenta que este proceso 
lleva un tiempo.

•	 Quite los elementos de sujeción, 
las carpetas de archivos colgantes y los 
sujetapapeles grandes antes de su turno. 
Se aceptan las carpetas de papel manila 
con pinzas de metal, sujetapapeles, 
gomas elásticas y grapas.

•	 Por favor, no lleve diarios o 
revistas a menos que contengan 
información personal.

•	 No se aceptan radiografías, CD, casetes, 
memorias USB, discos ni baterías.

¡SE NECESITA TENER UN TURNO! 
Para programar un turno, visite www.cityoflagunawoods.org  

(haga clic en el botón azul “Arrange Document Shredding” [Pedir turno para 
destrucción de documentos]) o llame al Ayuntamiento al (949) 639-0500.
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